処分 に つい て の 審査 請求 書 【 記 載 例 】 
審査 請求 書 












































手 県 知事 達 増 拓 也 様 














芝 E 





審査 請求 人 〇 〇 県 〇 〇 市 OO 町 〇 番 〇 与 
(NM KM 
(連絡 先 XXX-YVY-ZZZZ (電話 番号 ) ) 
| 【 審 査 請求 人 が 法人 等 の 場合 】 
A 県 B 市 D 町 30 番 地 株 式 会 社 O つ OO 
A 県 B 市 D 町 40 番 地 代表 取締 役 OO OO 
(連絡 先 XXXX-XX-XXXX (電話 番号 ) ) 
【 審 査 請求 人 が 総代 を 互選 し た 場合 】 
A 県 B 市 D 町 10 番 地 総代 OO OO 
(連絡 先 XXXX-XX-XXXX (電話 番号 )) 
A 県 B 市 D 町 20 番 地 OO OO 
A 県 B 市 D 町 30 番 } 
A 県 B 市 D 町 40 番 地 OO OO 









































































































































【 審 査 請求 を 代理 人 が する 場合 】 
A 県 B 市 C 町 50 番 地 OO OO 
A 県 B 市 D 町 10 番 地 代理 人 OO OO 
(連絡 先 XXXX-XX-XXXX (電話 番号 )) 



























































次 の と お り 審 査 請求 を し ます 。 








1 審査 請求 に 係る 処分 の 内 容 

( 例 1) OOOO の (が 行っ た ) 審査 請求 人 に 対す る 〇 〇 OO 法 第 メ 条 の 規定 に 基づく 〇 〇 OO 処分 
( 令 和 メ 年 月 X 日 付け 〇 〇 第 へ 号 ) 

( 例 2) 令 和 X 年 X 月 X 日 付け 〇 〇 第 へ 号 の 処分 



































2 審査 請求 に 係る 処分 が あっ た こと を 知っ た 年 月 日 
令 和 C 〇 年 〇 月 〇 日 























3 審査 請 3 < の 趣旨 
「1 に 記載 の 処分 (の うち 〇 〇 に 関す る 部 分 ) に つい て 取り 消す 」 と の 裁決 を 求め る 。 















































4 審査 請求 の 理由 ( 例 ) 
(1) (処分 に 至る 経緯 等 を 記載 の 上 ) (処分 庁 ) か ら 1 に 記載 する 処分 を 受け た 。 



































(2) (処分 庁 は )、 そ の 理由 を 、……・…・ の た め と し て いる 。 










































































(3) し か し な が ら 、 本 件 処分 は 、……・… で ある か ら 、 〇 O 法 第 O 条 の 規定 に 違反 し て お り 、 違 法 
で ある 。 

(4) 本 件 処分 に より 、 審 査 請求 人 は 、 ・‥…・ ( 法 的 権利 又は 利益 ) を 侵害 され て いる 。 

(5) 以上 の 点 か ら 、 本 件 処分 (の うち 〇 〇 に 関す る 部 分 ) の 取消 し を 求め る た め 、 本 審査 請求 を 
提起 し た 。 





5 処分 庁 の 教示 の 有無 及び その 内 容 
「 〇 O 〇 〇 OO 〇 」 と の 教示 が あっ た 。 
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6 その 他 と し て 、 次 の 書類 を 提 
(1) 添付 書類 OO _ 〇 通 
通 
























































(2) 証拠 書類 等 へ へ 〇 通 





【 審 査 請求 書 の 作成 に 当たっ て 】 


※ 審査 請求 書 の 提出 に つい て 
審査 請求 は 、 審 査 請求 書 を 提出 し て する こと が 原則 と され 、 そ の 和 審査 請求 書 に 記載 する 事項 に つい 
て は 、 行 政 不服 審査 法 (平成 26 年 法律 第 68 号 ) 第 19 条 第 2 項 に 規定 され て いま す 。 上 記 の 様式 例 を 参 
考 と し て 、 必 要 な 事項 を 記載 し て くだ さい 。 























































































































※ 提出 部 数 に つい て 
〇 不服 の ある 処分 通知 に 記載 され て いる 審査 請求 先 が 処 分 を し た 行政 庁 と 異な る 場合 (例え ば 
長 か ら の 処分 通知 に お いて 「 知 事 に 対し て 書面 を も っ て 審査 請求 を する こと が で きま す 。」 i 


に 


れ て いる 場合 が 一 例 で す 。) に は 、 審査 請求 書 は 、 正本 1 通 、 副本 1 通 の 合計 2 通 が 必要 と な り ま す 。 















































の 3 






















































































〇 審査 請求 先 が 処 分 を し た 行政 庁 と 同じ で ある 場合 に は 、 正 本 1 通 の み の 提出 と な り ま す 。 

















※ 記載 等 に 当たっ て は 、 以 下 の 点 に 御 留 意 さ れる よう お 願い し ます 。 
〇 審査 請求 年 月 日 
審査 請求 書 を 提出 する 年 月 日 を 記載 し て くだ さい 。 な お 、 郵 送 に よる 場合 は 、 発 送 する 日 を 記 
載 し て くだ さい 。 
Oo 「1 審査 請求 に 係る 処分 の 内 容 」 
不服 申立 て の 対象 と な る 処分 を 特定 する 必要 が あり ます の で 、 記 載 例 の よう に 、 処 分 通知 書 等 
の 右上 に 記載 され て いる 文書 番号 及び 日 付 を 明記 し て くだ さい 。 
処分 の 特定 に 問題 が な い 場 合 は 、 例 2 の よう に 、「( 処 分 通知 書 等 の 文書 番号 ) の 処分 」 と いう 
記載 を する こと で も 差し 支え あり ませ ん 。 
〇 「3 審査 請求 の 趣旨 」 

































































































































































括弧 書き は 、 処 分 の 一 部 の 取り 消し を 求め る 場合 に 記載 し て くだ さい 。 

〇 「4 審査 請求 の 理由 」 

審査 請求 を 裏付け る 事実 、 根 拠 等 に つい て 、 記 載 例 を 参考 に 記載 し て くだ さい 。 

〇 「5 処分 店 の 教示 の 有無 及び その 内 容 」 

・ 処分 通知 に され て いる 「 教 示 」 の 内 容 を 確認 の うえ 、 EY 

記載 する の は 、「 教 示 」 に 記載 され て いる 事項 の うち 、 審 査 請求 に 関す る 部 分 だ け で 差し 支え あ 

り ませ ん 。 

Oo 「6 添付 書類 等 」 


審査 請求 人 が 法人 等 の 場合 に は 「 法 人 の 代表 者 等 の 資格 を 証明 する 書 
代 を 互選 し た 場合 に は 「 総 代 を 互選 し た こと を 証明 する 
人 が する 場合 に は 「 委 任 状 」 を 添付 し 、 添 付 し た 書 
し て くだ さい 。 























































































































町 」 を 、 審 査 請求 人 が 総 
書面 (総代 互選 書 )」 を 、 審 査 請求 を 代理 
男 及び 通 数 を 「(1) 添付 書類 」 の 欄 に 記載 


































































































審査 請求 に 係る 処分 の 通知 書 の 写し を 添付 する 場合 は 、 そ の 通知 書 及 び 通 数 を 「(2) 証拠 書 
類 等 」 の 欄 に 記載 し て くだ さい 。 












































